
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG ĐẠI HỌC LUẬT TP.HCM


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Tp.HCM, ngày ..... tháng ..... năm 201…
BIÊN BẢN 
HỘI NGHỊ TỔNG KẾT LỚP................
NĂM HỌC …………. 
1. Thời gian:

2. Địa điểm:

3. Thành phần tham dự:

- 

- 

Tổng số................/…………….thành viên của lớp.

Số thành viên của lớp vắng mặt:
 

4. Nội dung:

4.1. Chào cờ, hát quốc ca, Đoàn ca, Hội ca;

4.2. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu:

- Về phía Đoàn trường – Hội Sinh viên trường:

- Về phía Đoàn khoa – Liên Chi hội:

- Về phía Cố vấn học tập:

- Khác:


4.3. Hiệp thương bầu Ban Thẩm tra tư cách đại biểu: 

- Đồng ý:……………..chiếm tỉ lệ …………%;

- Không đồng ý: ……………..chiếm tỉ lệ …………%;

- Ý kiến khác: ……………..chiếm tỉ lệ …………%. 
4.4. Hiệp thương bầu Đoàn Chủ tịch. Đoàn Chủ tịch lên điều hành Hội nghị. Đoàn Chủ tịch giới thiệu Tổ Thư ký:

- Danh sách Đoàn Chủ tịch:


+ Thầy/Cô
- Chức vụ: Cố vấn học tập lớp


+ Đ/c
- Chức vụ: Lớp trưởng

+ Đ/c
- Chức vụ: Bí thư Chi đoàn

+ Đ/c
- Chức vụ: Chi hội trưởng
- Kết quả biểu quyết:

+ Đồng ý:……………..chiếm tỉ lệ …………%;

+ Không đồng ý: ……………..chiếm tỉ lệ …………%;

+ Ý kiến khác: ……………..chiếm tỉ lệ …………%. 

- Danh sách Tổ Thư ký: 


+ Đ/c
- Chức vụ:



+ Đ/c
- Chức vụ:


4.6. Biểu quyết thống nhất chương trình Hội nghị:

- Đồng ý:……………..chiếm tỉ lệ …………%;

- Không đồng ý: ……………..chiếm tỉ lệ …………%;

- Ý kiến khác: ……………..chiếm tỉ lệ …………%. 
4.7. Trình bày Dự thảo báo cáo tổng kết, Dự thảo bản kiểm điểm của Ban cán sự lớp, Ban Chấp hành Chi đoàn, Ban Chấp hành Chi hội trong năm học vừa qua và Dự thảo phương hướng hoạt động trong năm học này (Có văn bản riêng).

4.8. Thảo luận, lấy ý kiến Hội nghị. Giải trình của Đoàn Chủ tịch: 

- Bạn 
có ý kiến: 



- Bạn 
có ý kiến: 



- Bạn 
có ý kiến: 



- Đoàn Chủ tịch giải trình: 


4.9. Biểu quyết thông qua Văn kiện Hội nghị:

- Dự thảo báo cáo tổng kết hoạt động:

+ Đồng ý: ……………..chiếm tỉ lệ …………%;
+ Không đồng ý: ……………..chiếm tỉ lệ …………%;
+ Ý kiến khác: ……………..chiếm tỉ lệ …………%. 
- Dự thảo kiểm điểm:
+ Đồng ý: ……………..chiếm tỉ lệ ……..%;

+ Không đồng ý: ……………..chiếm tỉ lệ …………%;
+ Ý kiến khác: ……………..chiếm tỉ lệ …………%. 
- Dự thảo phương hướng hoạt động:
+ Đồng ý: ……………..chiếm tỉ lệ …………%;
+ Không đồng ý: ……………..chiếm tỉ lệ …………%;
+ Ý kiến khác: ……………..chiếm tỉ lệ …………%. 
4.10. Bầu Ban Cán sự lớp: 

- Lấy ý kiến biểu quyết của tập thể lớp (bằng cách giơ tay) về việc tiến hành bầu lại hoặc không bầu lại Ban Cán sự lớp:

+ Kết quả biểu quyết đề nghị bầu lại Ban Cán sự lớp           
:…………/……………sinh viên đồng ý.

+ Kết quả biểu quyết đề nghị không bầu lại Ban Cán sự lớp
:…………/……………sinh viên đồng ý.

- Tiến hành bầu lại Ban Cán sự (Trong trường hợp đa số sinh viên biểu quyết đề nghị bầu lại Ban Cán sự lớp):

+ Phổ biến nhiệm vụ, quyền của Ban Cán sự lớp:

· Đại diện cho tập thể lớp liên hệ với giáo viên, giảng viên, cán bộ phụ trách lớp học viên, các khoa, phòng ban trong trường; phản ánh, kiến nghị nhà trường giải quyết các vấn đề có liên quan đến lớp, sinh viên;
· Theo dõi, báo cáo đầy đủ, chính xác tình hình của lớp theo học kỳ, năm học và những việc đột xuất của lớp với cán bộ phụ trách lớp, khoa hoặc đơn vị phụ trách công tác sinh viên;

· Đôn đốc sinh viên trong lớp chấp hành nghiêm chỉnh nội quy, quy chế  của nhà trường;

· Thực hiện các công việc khác theo phân công của nhà trường.
· Ban Cán sự lớp được hưởng các quyền theo quy định của nhà trường.

+ Giới thiệu, đề cử ứng cử viên, tự ứng cử vào Ban Cán sự lớp:

1
MSSV:


2
MSSV:


3
MSSV:


4
MSSV:


5
MSSV:


+ Tiến hành bầu cử:

· Nguyên tắc chung: Việc tiến hành bầu cử lại các chức danh Ban Cán sự lớp được thực hiện thông qua hình thức giơ tay hoặc bỏ phiếu, ứng cử viên có số phiếu cao nhất sẽ trúng cử vào Ban Cán sự lớp và tiến hành bầu Lớp trưởng trong số Ban cán sự.
· Kết quả bầu cử:

1
được……/……….đồng ý, tỷ lệ:
%.

2
được……/……….đồng ý, tỷ lệ:
%.
3
được……/……….đồng ý, tỷ lệ:
%.
4
được……/……….đồng ý, tỷ lệ:
%.

5
được……/……….đồng ý, tỷ lệ:
%.
- Công bố danh sách Ban Cán sự lớp năm học …………………………, bao gồm:

+ Lớp trưởng:
MSSV:


+ Lớp phó:
MSSV:


- Ban Cán sự lớp cũ lên phát biểu kết thúc nhiệm vụ;

- Ban Cán sự lớp ra mắt tập thể lớp, đại diện Ban Cán sự phát biểu nhận nhiệm vụ.

4.13. Ý kiến phát biểu của cố vấn học tập:
…………………………………………………………………………………………

4.14. Trình bày và biểu quyết thông qua Nghị quyết Hội nghị.

4.15. Chào cờ bế mạc. 

Buổi họp kết thúc lúc...........giờ............ cùng ngày. Biên bản này được lập thành 02 bản, Phòng Công tác chính trị - Sinh viên giữ 01 bản, Văn phòng Khoa 01 bản
	THƯ KÝ
	CHỦ TỌA
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